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STELLENANGEBOT GRAUPNER

Wir, die first medical gmbh, sind als medizinischer Fachhandel und zugleich Profi-
Dienstleister fiir Arzte, Kliniken, Pflegeheime, Pflegedienste, Patienten, Physiotherapien,
Rettungsdienste sowie andere medizinische Einrichtungen in den Bereichen medizinische
Verbrauchsmaterialien und Spezialprodukte, Homecare-Produkte, medizinische Hilfsmittel,
Medizintechnik und Ausstattung sowie Beratung, Schulung und Service tatig.

Zur Verstarkung unseres Buchhaltungs- und Abrechnungsteams suchen wir ab sofort am
Standort Geyer einen

Mitarbeiter Finanzbuchhaltung & Abrechnung (m/w/d)

lhr Arbeitsgebiet bei uns

» Im Bereich Finanzbuchhaltung:

¢ Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung

¢ Stammdatenpflege

e Umsatzkontrolle

e Mahnverfahren

e Priifung der Eingangsrechnungen sowie Buchung im ERP-System ,,San6“
¢ Archivierung von Belegen im ERP-System ,,San6” und DATEV

e Abwicklung des Zahlungsverkehrs

» Im Bereich Leistungsabrechnung:

e Elektronische Leistungsrechnung an diverse Kostentrager (Krankenkassen) nach § 300
SGB V (Sprechstundenbedarf, Heilmittel) und nach § 302 SGB V (Hilfsmittel) inkl. der
Pflegehilfsmittel an die verschiedenen Pflegekassen sowie die damit verbundenen
nachfolgenden Aufgabenstellungen:

- Einarbeitung von Verordnungen in die abrechnungsbegriindeten Unterlagen

-> Auseinandersetzung mit diversen gesetzlichen Grundlagen (bspw. Vereinbarung
Uber vertragsarztliche Verordnung von Sprechstundenbedarf verschiedener
Bundeslander)

-> Sortierung, Belegerfassung und Prifung der Sprechstundenbedarfs- und
Patientenverordnungen (-rezepte) auf Vollstandigkeit, Richtigkeit und ggf.
telefonische Klarung mit Facharztpraxen oder Patienten

- Prufung und Kontrolle der Abrechnungsunterlagen fiir die Kasseniibermittlung

e Rechnungsstellung an Kunden, wie Facharztpraxen, Medizinische
Versorgungszentren, Pflegeheime, Pflegedienste, Physiotherapien und andere
medizinische Einrichtungen

e Ausfiihrung der Arbeiten im ERP-System ,,San6"“.



Damit begeistern Sie uns

e Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung bspw. als
Industriekauffrau/-mann, GroR- oder Einzelhandelskauffrau/-mann,
Kauffrau/Kaufmann im Bliromanagement mit Weiterbildung/Erfahrung im Bereich
der Finanzbuchhaltung

e |dealerweise verfligen Sie liber erste Erfahrungen im Gesundheitswesen

e Sie haben fundierte steuerrechtliche Kenntnisse sowie Anwenderkenntnisse im
Umgang mit DATEV, ERP-Systemen sowie MS-Office-Programmen

e Sie besitzen eine hohe Affinitdt im Umgang mit Zahlen, gutes analytisches
Denkvermogen sowie ein hohes Mal an Genauigkeit

o Selbstandiges, sorgfaltiges, termingerechtes Arbeiten sowie Teamgeist, Belastbarkeit,
Flexibilitat und Diskretion runden Ihr Profil ab

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!

Ihre Bewerbung senden Sie bitte an: karriere@graupner-medizin.de
first medical gmbh

An der Morgensonne 2

09468 Geyer

Fiir Riickfragen steht Ihnen gern Frau Viertel unter 037346 69 93-10 zur Verfligung.



