
 

STELLENANGEBOT 

 
 
Wir, die first medical gmbh, sind als medizinischer Fachhandel und zugleich Profi-
Dienstleister für Ärzte, Kliniken, Pflegeheime, Pflegedienste, Patienten, Physiotherapien, 
Rettungsdienste sowie andere medizinische Einrichtungen in den Bereichen medizinische 
Verbrauchsmaterialien und Spezialprodukte, Homecare-Produkte, medizinische Hilfsmittel, 
Medizintechnik und Ausstattung sowie Beratung, Schulung und Service tätig. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine motivierte Persönlichkeit für 
unseren Logistikstandort Falkenbach als 

Sachbearbeiter Auftragsbearbeitung (m/w/d) 

Ihr Arbeitsgebiet bei uns 

• Telefonische Entgegennahme, Erfassung, Bearbeitung und vollständige Abwicklung 
eingehender Kundenanfragen und -aufträge sowie Auftragsanlage im ERP-System 
"TOPM-San 6" 

• Organisatorische und terminliche Kommunikation sowie enge Zusammenarbeit mit 
den Kunden und dem Vertriebsteam 

• Erfassung und Pflege der Kundenstammdaten im ERP-System "TOPM-San6" 
• Aushilfe im Lager 
• Vertretung im Einkauf 

Damit begeistern Sie uns 

• Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung bspw. als 
Industriekauffrau/-mann, Groß- oder Einzelhandelskauffrau/-mann, 
Kauffrau/Kaufmann im Büromanagement 

• Idealerweise verfügen Sie über erste Erfahrungen im Gesundheitswesen 
• Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen, eine ausgeprägte Zahlenaffinität und 

selbstständige Arbeitsweise sind zwingend notwendig 
• Sie haben Freude im Umgang mit Menschen und sind kommunikationsstark 
• Sie besitzen eine hohe Kunden- und Serviceorientierung und leben eine strukturierte 

und zuverlässige Arbeitsweise 
• Ein hohes Maß an Genauigkeit, Teamgeist und Einsatzbereitschaft runden Ihr Profil 

ab 

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! 

Ihre Bewerbung senden Sie bitte an: karriere@graupner-medizin.de 

first medical gmbh 
An der Morgensonne 2 
09468 Geyer 

Für Rückfragen steht Ihnen gern Frau Viertel unter 037346 69 93-10 zur Verfügung. 

mailto:karriere@graupner-medizin.de

